Ejemplo e Instructivo de llenado de
Acta Constitutiva 
Unidad Interna de Protección Civil
En la Ciudad de _______________________________siendo el día ____del mes de ____________ del año______ se reúnen en el inmueble ubicado en________________________________donde se encuentra las instalaciones de _______________( 1 )______________, los CC.:__________( 2 )_______ con objeto de constituir formalmente la Unidad Interna de Protección Civil de conformidad con las siguientes manifestaciones:
Con fundamento en la Ley General de Protección Civil,  la Ley de Protección Civil de_________( 3 )__________, en el Decreto por el  que se aprueban  las Bases para el Establecimiento del Sistema Nacional de Protección Civil.- Diario Oficial de la Federación del 6 de Mayo de 1986.- Manual de Organización y Operación del Sistema Nacional de Protección Civil .- Diario Oficial de la Federación del 23 de octubre del 2006.- Decreto por el que se crea el Consejo Nacional de Protección Civil.- Diario Oficial de la Federación del 11 de mayo de 1990.- Programa de Protección Civil 2006 – 2012.- Titulo Tercero Capítulo V de la Ley No. 455 de Protección Civil del Estado de Guerrero.- Articulo 14 inciso V del Reglamento Municipal de Protección Civil de Acapulco de Juárez, Gro.; la ________( 1 )_______, constituye la Unidad Interna de Protección Civil del Inmueble. 

La Unidad Interna de Protección Civil del inmueble es el órgano operativo para prevenir y enfrentar emergencias que pudieran presentarse en el inmueble de referencia y tiene:

La responsabilidad de desarrollar y dirigir las acciones de Protección Civil, así como de elaborar, implementar, coordinar y operar el Programa Interno y sus correspondientes subprogramas de prevención, auxilio y restablecimiento con el objeto de prevenir o mitigar los daños que puedan ocasionar los desastres o siniestros en su personal, o público asistente,  patrimonio  y/o  entorno dentro de sus instalaciones.

La  Unidad Interna de Protección Civil queda integrada por las siguientes personas: 

Responsable del Inmueble, el C.___________________________________________________________________

Suplente del Responsable del Inmueble, el C._______________________________________________________
Coordinador Operativo, el  C.______________________________________________________________________

Suplente del Coordinador Operativo, el C.__________________________________________________________

Jefe de Edificio (cuando aplique), el C.______________________________________________________________

Suplente del Jefe de Edificio (cuando aplique), el C.__________________________________________________

Jefe de Piso (cuando aplique), el C.__________________________________________________________________
Suplente del Jefe de Piso (cuando aplique), el C._____________________________________________________

Jefe de la Brigada de Primeros Auxilios, el C.________________________________________________________
Suplente del Jefe de Brigada de Primeros Auxilios, el C. _____________________________________________
Jefe de la Brigada de Prevención y Combate de Incendios, el C._______________________________________
Suplente del Jefe de Prevención y Combate de Incendios el C._________________________________________
Jefe de la Brigada de Evacuación, el C._______________________________________________________________

Suplente del Jefe de la Brigada de Evacuación, el C. ___________________________________________________
Jefe de la Brigada de Búsqueda y Rescate, el C.________________________________________________________

Suplente del Jefe de la Brigada de Búsqueda y Rescate, el C. ___________________________________________
De conformidad con los preceptos legales aplicables, el desempeño de estas comisiones no significa nuevo nombramiento o cambio de las condiciones de la relación laboral con la dependencia, por considerarse una obligación para el trabajador, sin representar remuneración alguna.

La Unidad Interna de  Protección Civil tendrá las atribuciones y funciones que se dictan en el contexto del presente documento.
Leída la presente acta firman los que en ella intervienen de conformidad para los fines y efectos legales que haya lugar, en la ciudad  de  _____________________________ siendo las ___________ horas del día ____ del mes de _________________ de  200____.
	_________________________________

El Responsable del Inmueble 
	_______________________________

Suplente

	_________________________________

El Coordinador Operativo
	_______________________________

Suplente

	_________________________________

El Jefe de Edificio
	_______________________________

Suplente

	_________________________________

El Jefe de Piso
	_______________________________

Suplente

	_________________________________

El Jefe de Brigada de Primeros Auxilios
	_______________________________

Suplente

	_________________________________

El Jefe de Brigada de Prevención y Combate de Incendios
	_______________________________

Suplente

	_________________________________

El Jefe de Brigada de Evacuación
	_______________________________

Suplente

	_________________________________

El Jefe de Brigada de Búsqueda y Rescate
	_______________________________

Suplente

	Los Brigadistas



INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACIÓN DEL ACTA CONSTITUTIVA DE LA UNIDAD INTERNA DE PROTECCIÓN CIVIL.

(1) Anotar la denominación de la Dependencia, Institución u organismo.

(2) Anotar los nombres y cargos de las personas que integran la Unidad Interna de Protección Civil.

(3) Anotar la Ley y Reglamento de Protección Civil del Estado, Municipio, Distrito Federal y Delegación, en el caso que aplique.

Nota: 

· El Acta debe estar impresa con los logotipos de la empresa o en hojas membretadas.

· El acta debe venir firmada por todos y cada uno de los integrantes donde aparecen sus nombres y en las hojas anteriores deben firmar en los márgenes en blanco, se pueden anexar más integrantes si así se requieren.
