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1. PRESENTACION. -

' es' el de emltlr. Ias pautas para Ia camprobaCIon de Ios gastos en coment | a efecto d?
I-establecer Ia normatlwdad,.transparencqa y- mayorlefi0|en0|a ala apllTacpon de. estos|

Viu __I_C|pales !
|

~ Atentamente

o W . ; | a SR

. ElAuditor General del Estado |
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2. MARCO JURIDICO.

El Marco Juridico cdhsti:?tuye"'” el conjunto de Leyes que. re”fgjula:h é’l desarrollo de las
acthldades de los Municipios que conforman el Estado Y- que son de observancia
general \ N

\_l'-.'_l L

| Guerrero a\\’ o
Leyes de Ingresos Munlc:lpale S
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3. CONSIDERACIONES GENERALES '_f_}-il

1. Los presentes Llneamrentos para Ia Comprobacron de Gastos de Orden y Gestoria
Social enumeran diversas partidas y- conceptos._en los que se puede realizar dicha
erogacion, - mismos que son de caracter . enuncratrvo mas no . limitativo, las
Administraciones Municipales podrarL determrnar en su presupuesto/ de egresos las

partrdas y conceptos para eI éaStoz de_ Orden y GestOrra_ Socral

2. Los recursos déstrnado"' a Gastos.d-e"Orde,, y'Gestorra Socral ir‘r\;ari_'ablemente

deberan proceder de Ios mgresds proplos generados por Ias\\_ Administraciones
MUWCIpa'eS L % CONERE ATTHI TS NG NNNY

GESTORIA S@CIAL

Para la’ partlda de Gastos de Orden Gestorra Socral |Ios conceptos por Ios|cuales habra
N de presentarse la comprobacron de _ astos pueden ser Ios_srgurentes ' :

Es Ia aplrcacron de recursos para conocer Ias demandas de la poblacron en relacron aI
desarroIIo comunitario 0 -casos concretos. de caracter personal que requieran atencron
mmedrata y gestlonarla ante Ia Admrnrstracron Munrcrpal oen otras dependencras
] A I o N

Derlvado de lo anterlor aI ‘conocer | Ias—necesrplad'es de- Ia poblacron se’ cuenta con
elementos suflcrentes para establecer de manera puntual, justa y equitativa la asignacion
de los recursos tmanmeros con que cuenta la- admlnlstracron a Ia satlsfacclon de esas
demandas al® WL : - \_.__ e i

Los rubros que con"té-mplarf'r los GastosdeOrde'_n Social éé____d:etallah.:a continuacion:

a) Alimentacion.

b) Pasajes y traslados.
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d) Combustible.

f) Papeleria.

0) Mantenlmlento a equo de transporte'..'__ |

& %

h) Serv|C|o telefonlco

_ _Son accrones |mplementadas por" Ias A\dmrnrs"__acrones I\/Iunrcrpales para dar atencron
_inmediata a las necesidades mas apremiantes de la poblacmn en situacion de extrema
" pobreza y marginacion o rezago socral la atencron puede ser medrante apoyo econdémico

-.oen especre a los crudadanos 0 asocra iones: con fines no- Iucratl\ros que asilo solrcrten

-~ asimismo, ‘a" personas destacadas en el éarea deportrva academlca o] artrstlca que
“requieran de apoyo para contmuar su'superacrén personal y profesronal S e

_Los rubros que contemplan ]os Gastos de Ge-storra Soqlal se__detallan a cont|r||1uaC|on _.|_|_|

N a) Gastos derrvados de defuncrones | ey, ‘ o
"‘:ﬁjb) Gastos Medlcos Gastos de hospltal honorarros" medrcos-,;medrcamentos protesrs 0
" aparatos de ortopedla y cualqwer otro tlpo de artrculo medlco neqesarlo para preservar o]
recuperar la salud o A7 AA >

c) Alrme'ntacron y despensas allmentlcras op o Sl - o

d) Pasajes y traslados

e) Hospedaje u

f) Materiales de construccron y. mantenlmrento de vr..endas ‘escuelas, centros
comunitarios y en su caso, para gbras complementarras para. prevenir dafios, destrozos o
cualquier eventualidad que- pov(ga en rlesgo ‘la-salud y seguridad de la poblacién en
situacion de extrema pobreza y marginacion o rezago social.

g) Articulos bésicos para el funcionamiento de viviendas (Tales como estufa, tanque de
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gas, ropa de cama, calentador de agua, etcétera).

h) Articulos deportivos y apoyo a deportlstas destacados para asistir a competencias.

i) Utiles, uniformes escolares equo éle computo cole'glaturas viaticos para estudiantes
destacados que aS|stan a eventos ‘académicos o afines a Sus estudlos aSI como equipos
escolares : 4 0

)] Apoyos para eventos Dia del nmo dla de Ias madres dla de Reyes Posadas

I) Apoyo para Ia reallzaC|on de eventh |de canto'--_-.poeSIa | eatro balie danza mu3|ca
gastrOnomla etcétera.- .; __ F RO FNOONNS A N o

'Los Gastos de Orden 'y Gestorla Social deberan:' estar_soportados ‘en |comprobantes
_ onglnales que rednan los siguientes requItos fiscales que establecen las Ieyes de Ia
materla (Artlculos 29 y 29—A del Codlgo Flscal de Ia FederaCLon) - i j

EI ngmbre lmpreso denommacmn ) razon soual domlcmo flscal y clave deI Reglstro
* Federal de Contrlbuyentes de quien los expida. Si se tiene mas de un-ocal o
estabIeC|m|ento se debe sefialar el d(l[mCIhO deI Iocal 0. estabIeC|m|ent0 en el gue se
expldan Ios comprobantes ' : 5 7 'y

Il. Contener Impreso eI numero de f0|l0 R\

ll. Lugary fecha de expedumon T
IV. Clave del Registro FederaI de Contrlbuyentes de Ia persona a favor de quien se

expida.

V. Cantidad y clase de mercancias o descripcion del servicio que amparen.
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asi como el monto de los impuestos que en los términos de las disposiciones fiscales
deban trasladarse desglosado por tasa de lmpuesto en su caso.

VI. Fecha de |mpreS|on y datos de |djent|f|caC|on del |anresor autorlzado
VIIL. Senalar en forma expresa si el pago se hace en una exh|b|C|on

IX. Contar con el sello y firma de1 Funmonano responsable asf como del Sindico
Procuradorydel Tesorqro Muhu:npal" = v e ; j

X. En eI caso de facturas expedld-as por centros de autoser\nuo\y otros estableC|m|entos
_cuya facturacion haga referenma a un tlcketl anexo se debera presentar tanto la
factura como eI tlcket A ATH Y AN VLA ay

' l\)
m
O
1 0
O
- [9p]
U
m g
my
;U :____...
ITI T
(J)

i - é"."i Contar cdn f0|l0' seIIo yflrma del Funcnonano responsable 1% LA
. ....:| F & . E Lt E R R | || . ¥ i L &
b.. Contener por escnto el nombre del beneﬁcnarlo Re;glstro Federal de Cor|1tr|buyentes ||
. aS| como la d|reCC|on del mlsmo yfecha AN 1 . ‘ § 197,

PP

Ic' presentar en orlglnal y dos coplas AN (R e

’ - i 1 |
Los expedlentes de Ios beneflmanos de ayuda economlca deberan contener los
siguientes reqwsﬂos : .

[l _' A7 /'-' 3

a) Como comprobacnon del gasto efectuado debera presentarse factura y presupuesto
del prestador del servlcm o ensu caso reC|bo de egresos debldamente requisitado.

b) Solicitud de apoyo econom p’o |nd|cand0 el motlvo de Ia misma elaborada y firmada
por el solicitante. (La solicitud ‘podra ser elaborada por la Administracion Municipal,
siempre y cuando la persona que solicite el apoyo no pueda escribir de pufio y letra la
solicitud, debiéndose asi hacer constar en la solicitud).
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Lef'oga‘j‘jlf;;;jcfm Copias fotostaticas de la identificacion oficial con fotografia, tales como: elector,
|cenC|as pasaporte Mexicano, cartilla, credencial del INSEN, Discapacitado, o
expedida por instituciones oficiales; en el caso de que no cuente con identificacién, sera
suficiente con una carta firmada por dos testigos que cuenten con identificacion que lo

conozcan, anotando Ios nombres y d?mlmﬁos de los teétlgos _

d) Copia fotostatlca deI comprobante de domlcmo del sollcnante 0_Su representante
legal. En el caso de no contar con comprobante de domlcmo debera presentar una
carta flrmada por dos test|gos que_ acredlten su domlcmo g

e) T{atandose de una persona moral con flnes no
representante Iegal de_ la-misma. - B

i Tratandose de organlzacmnes{| o 'comltes de \vecmos \el representante debera
N presentar reIaC|on de firmas donde Io autonza__"a reahzar tales gestlones con nombres
.-..._'__'__'ydom|C|I|os de los vecmosq ' - N N, 4 Y e

e g) En caso de apoyos a estudlantes éd acredltacmn como tal y para aS|stenC|a a cursos
"0 eventos' foraneos debera. presentar sus callftcamones mas rementes las cuales

~deberan ser aprobatorlas A -,I TR

| |
'_Los sohmtantes de apoyos economlcos o en espeele como estudlanteL| destacadoﬂ|
.ademas de Ios reqU|S|tos estabIeCIdo_ 'anterlormente deberan _ % ‘ ] s -

.aD AcredltarSe como {al (Ejemploz -credenC|aI o constancra de estudlos)

b) Acredltar cahﬂcamon aprobatona

-Los sohmtantes de apoyos eConomlcos 0 en espeue como deportlstas destacados

ademas' de Ios reqU|S|tos estabIeCIdos antenormente deberan
» I

a) Acredltarse como tal (Ejemplo carta de asomamdn deportlva)

b) InV|taC|on 0 cohvocatona aI t0rneo

Para el caso de Ia comprobacmn de Ios apoyoe senalados_e-n eI _II’]CISO a del punto 4.2, se
requiere anexar el acta de defuncLon correspondlente :
o

Asimismo, para lo sefialado en eI inciso b del punto 4.2, deben de anexar los
documentos médicos correspondientes (Estudios, recetas médicas, constancia de
hospitalizacion, etcétera).
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Referente a los eventos a los que se refiere eI |nC|so j del punto 4.2, seran comprobados
ala Tesoreria con la S|gU|ente mformamon | X

a) Factura y/o presupuesto que compruebe eI gasto

b) Fotograflas del evento
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COMPROBACION DE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR CONCEPTO

DIAGRAMA DE FLUJO

DE “AYUDAS SOCIALES A PERSONAS”

SE RECIBE EL RECURSO POR
CONCEPTO DE GASTOS DE
GESTORIA SOCIAL

CUANDO EL REGIDOR HAYA
AGOTADO EL RECURSO,
PROCEDERA A REALIZAR LA
COMPROBACION ANTE LA
DIRECCION DE CONTABILIDAD

>

EL REGIDOR O SINDICO PROCEDE A
ATENDER A LA CIUDADANIA Y A
OTORGAR LOS APOYOS, YA SEAN

ECONOMICOS O EN BIENES

J

SE RECIBE LA COMPROBACION EN
LA DIRECCION DE CONTABILIDAD
PARA SU REVISION

I

¢LA DOCUMENTACION ESTA
COMPLETA Y DEBIDAMENTE
REQUISITADA DE ACUERDO A LOS
LINEAMIENTOS EMITIDOS POR LA
AUDITORIA GENERAL DEL
ESTADO?

|

S

4

SE PROCEDE A CONTABILIZAR
SU COMPROBACION,
CANCELANDO EL SALDO
DEUDOR

MIENTRAS ATIENDE LAS
NECESIDADES DE LA CIUDADANIA,
EL REGIDOR O SINDICO DEBE
OBTENER LA DOCUMENTACION
COMPROBATORIA
CORRESPONDIENTE, DE
CONFORMIDAD CON LOS
LINEAMIENTOS EMITIDOS POR LA
AUDITORIA GENERAL DEL ESTADO

NO

SE DEVUELVE LA
DOCUMENTACION AL SINDICO
O REGIDOR PARA QUE SE
INTEGRE CORRECTAMENTE Y
PUEDA SER ACEPTADA SU
COMPROBACION




