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C. DR. MANUEL ANORVE BANOS, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
ACAPULCO DE JUAREZ, CON FUNDAMENTO EN LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES
QUE CONFIERE EL TIiTULO TERCERO. RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS,
CAPITULO |, ARTICULO 46, CAPITULO 1I. SANCIONES ADMINISTRATIVAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA APLICARLAS, ARTICULOS 52, 55, 62 Y 67, TITULO CUARTO.
CAPITULO UNICO. REGISTRO PATRIMONIAL DE LOS SERVIDORES PUBLICOS. ARTICULO
85, DE LA LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE DEL ESTADO DE GUERRERO, Y LOS
ARTICULOS 2 Y 8 DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL D E ACAPULCO D E JUAREZ,
GUERRERO, EMITE EL ACUERDO ADMINISTRATIVO POR EL QUE SE APRUEBA EL MANUAL
PARA LA EJECUCION DE LAS PARTIDAS PRESUPUESTALES QUE COMPRENDEN LOS
RUBROS DE TRANSPORTACION, CONSUMO DE ALIMENTOS LOCALES Y FORANEOS,
GASTOS " DE HOSPEDAJE, PEAJE, RECURSOS QUE TIENEN EL CARACTER DE GASTOS A
COMPROBAR, LOS CUALES CORRESPONDEN AL PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO
PARA EL EJERCICIO CONTABLE - PRESUPUESTAL 2009, DEL H. AYUNTAMIENTO DE
ACAPULCO; DE OBSERVANCIA GENERAL PARA LA PRESENTE ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL, SIENDO APLICABLE A LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS QUE
REALIZAN LABORES OPERATIVAS, COMISIONES FUERA DEL DOMICILIO FISCAL
MUNICIPAL, CON LA FINALIDAD DE PERMITIR EL EJERCICIO DE LAS FUNCIONES Y
SERVICIOS PUBLICOS, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

CONSIDERACIONES

|. - QUE EL PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2009 DEL
H. AYUNTAMIENTO DE ACAPULCO, ES DE APLICACION OBLIGATORIA Y DE
OBSERVANCIA GENERAL, ESTE TIENE EL CARACTER DE LEY. Y EN NUESTRO ORDEN
JURIDICO MEXICANO SE LE DENOMINA REGLAMENTO, TAL Y COMO LO ESTABLECE EL
ARTICULO 115 DE U\N POLITICA FEDERAL. DICHAS NORMAS SON CONSIDERADAS
COMO REGLAMENTOS TODA VEZ QUE ESTAN SUJETOS A LA LEY EN EL CITADO ORDEN
JURIDICO.

Il. - EL OBJETO DEL PRESENTE ACUERDO ES REGLAMENTAR LA EJECUCION DE LOS
RUBROS DE LAS PARTIDAS QUE SE ENCUENTRAN DESTINADAS PARA EL
OTORGAMIENTO DE TRANSPORTACION, CONSUMO DE ALIMENTOS LOCALES Y
FORANEOS. GASTOS DE HOSPEDAJE Y PEAJE, QUE SE ENCUENTRAN EN EL PRESUPUESTO
DE EGRESOS PARA EL EJERCICIO 2009, DEL H. AYUNTAMIENTO DE ACAPULCO DE
JUAREZ.

. - QUE EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL EJERCICIO 2009 DEL H.
AYUNTAMIENTO, EL CONCEPTO DE VIATICOS SE ENCUENTRA CONSIDERADO EN LAS
PARTIDAS APROBADAS POR LOS RUBROS DE TRANSPORTACION. CONSUMO DE
ALIMENTOS LOCALES Y FORANEOS, GASTOS DE HOSPEDAJE Y PEAJE, LOS CUALES SE
ENCUENTRAN IMPLICITAS DENTRO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL EJERCICIO 2009.
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IV. - ES NECESARIO QUE EL H. AYUNTAMIENTO CUENTE CON UN MANUAL QUE
NORMALICE CON PRECISION LAS PARTIDAS PRESUPUESTALES, EN VIRTUD QUE
ACTUALMENTE EL MUNICIPIO DE ACAPULCO DE JUAREZ, CUENTA CON UN MANUAL
QUE REGULARIZA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS A LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS
EL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL; NO OBSTANTE, DICHO MANUAL REQUIERE SER
ACTUALIZADO BAJO LAS PRESENTES CIRCUNSTANCIAS ECONOMICAS. DICHAS
PARTIDAS PRESUPUESTALES SE ENCUENTRAN CONTEMPLADAS EN LOS RUBROS QUE
COMPRENDEN TRANSPORTACION, ALIMENTOS, HOSPEDAJE Y PEAJE, ESTO ES CON LA
FINALIDAD DE QUE DICHOS CONCEPTOS NO SE OTORGUEN DE MANERA
DISCRECIONAL POR PARTE DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL H. AYUNTAMIENTO.

V.- LA FINALIDAD DEL PRESENTE MANUAL, ES DE FUNDAMENTAR DE MANERA ESTRICTA
LA APLICACION DE RECURSOS PUBLICOS MUNICIPALES DESTINADOS A VIATICOS Y
PASAJES.

VI- DEBIDO A LAS NECESIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL H. AYUNTAMIENTO
DE ACAPULCO DE JUAREZ, PARA SALIR DEL AMBITO TERRITORIAL DEL MUNICIPIO, ES
NECESARIO REALIZAR ACTIVIDADES DIVERSAS, TALES COMO:

CAPACITACION, GESTIONES DE ENTREGA DE RECURSOS Y APLICACION DE ASISTENCIA
MEDICA, ENTRE OTROS, A FAVOR DE LOS HABITANTES DE LAS ZONAS RURALES DEL
MUNICIPIO.

VII- EL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL POR SER UN MUNICIPIO TRASCENDENTAL Y
RECONOCIDO A NIVEL NACIONAL E INTERNACIONAL RECIBE FRECUENTEMENTE
INVITACIONES DE OTRAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y DE DIVERSOS PAISES, CON FINES
DE REALIZAR EVENTOS Y CONGRESOS, CURSOS DE CAPACITACION, ENTRE OTROS
PARA FUNCIONARIOS QUE LABOREN DENTRO DEL MUNICIPIO, DE TAL FORMA ES
IMPORTANTE QUE EL MUNICIPIO CUENTE CON UN MANUAL QUE CONTROLE LOS
GASTOS EN CUESTION.

POR LO ANTES EXPUESTO Y FUNDADO, EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE ACAPULCO DE JUAREZ GUERRERO, EN PRESENCIA
DEL SECRETARIO GENERAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL:

ACUERDA
PRIMERO.- PARA TRAMITAR, AUTORIZAR Y OTORGAR VIATICOS Y PASAJES POR
CONCEPTO DE COMISIONES, LAS DEPENDENCIAS DEBERAN CONSIDERAR LO
SIGUIENTE:

e APEGARSE A LOS CRITERIOS DE AUSTERIDAD Y APLICACION RACIONAL DE LOS
RECURSOS.
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e LA COMISION DEBE SER INHERENTE A LAS FUNCIONES ESPECIFICAS QUE
REALIZA EL SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO Y CON LOS OBJETIVOS DE LA
DEPENDENCIA MUNICIPAL.

e ESTAR DETERMINADAS EN EL PLAN OPERATIVO ANUAL DE LAS DEPENDENCIAS
Y DEBEN CONTEMPLARSE EN UN PROGRAMA DE TRABAJO, EN TERMINOS DE
OBJETIVOS Y DISPONIBILIDAD CALENDARIZADA.

e EL NUMERO DE SERVIDORES PUBLICOS QUE SEAN ENVIADOS A UNA MISMA
COMISION DEBE REDUCIRSE A LO ESTRICTAMENTE INDISPENSABLE.

e LAS COMISIONES DEBEN SER LAS ESTRICTAMENTE NECESARIAS Y REALIZARSE EN
DIiAS Y HORARIOS LABORABLES.

e POR NINGUN MOTIVO SE OTORGARAN VIATICOS Y PASAJES PARA SUFRAGAR
GASTOS DE TERCERAS PERSONAS O LA REALIZACION DE ACTIVIDADES AJENAS
AL SERVICIO OFICIAL.

e LAS TARIFAS DE VIATICOS POR UN TIEMPO MENOR A 24 HORAS ESTABLECIDAS
EN EL ANEXO 2 DEL PRESENTE ACUERDO ADMINISTRATIVO.

e LAS TARIFAS DE VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES ESTABLECIDOS EN
LOS ANEXOS 3 Y 4 DEL PRESENTE ACUERDO ADMINISTRATIVO.

e LA ZONIFICACION NACIONAL E INTERNACIONAL COMPRENDIDA EN LOS
ANEXOS 5 Y 6 DEL PRESENTE ACUERDO ADMINISTRATIVO.

e NO SE ACEPTARAN CONCEPTOS POR CONSUMO DE “ROOM SERVICE" EN
COMPROBACION DE GASTOS DE VIATICOS.

e NO SE PAGARAN GASTOS POR CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS DURANTE
LAS ACTIVIDADES DE SU COMISION.

e NO SE ACEPTARA LA COMPROBACION DE LOS VIATICOS POR CONCEPTO DE
PROPINAS.

SEGUNDO.- QUE ES RESPONSABILIDAD DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS ATRAVES DE LA DIRECCION DE CONTABILIDAD Y LA DIRECCION DE
EGRESOS LA CORRECTA ASIGNACION DE VIATICOS DIARIOS DE ACUERDO A LOS
ANEXOS 2, 3Y 4 DEL PRESENTE ACUERDO ADMINISTRATIVO.

TERCERO.- PARA EL OTORGAMIENTO DE LOS GASTOS DE PASAJES, DE
CONFORMIDAD CON LA COMISION ASIGNADA, SE DEBEN TOMAR EN CUENTA LO
TIEMPOS Y MEDIOS DE TRANSPORTE IDONEOS AL LUGAR DE DESTINO, CON BASE EN
LA TRASCENDENCIA Y URGENCIA PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISION, EN
MENOR COSTO DE LOS PASAJES Y LAS RUTAS MAS CORTAS PARA EL DESPLAZAMIENTO.

CUARTO.- SE AUTORIZARA EL USO DE AVI(')N~SOLAMENTE EN CLASE ECONOMICA EN
SU CASO DEPENDERA DEL VIATICO DIARIO SENALADO DE ACUERDO LOS ANEXOS 3 Y
4 DEL PRESENTE ACUERDO ADMINISTRATIVO.

QUINTO.- SE PODRA UTILIZAR HASTA EL 20% DE LA TARIFA AUTORIZADA CUYA
COMPRQBACION NO REUNA LOS REQUISITOS FISCALES, DEBIENDO PRESENTAR UNA
RELACION DETALLADA DE LOS GASTOS, EN LOS CASOS DE LOS GASTOS POR PASAJE
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LOCAL SE DEBEN INCLUIR LOS HORARIOS, DESTINOS Y TIPO DE TRANSPORTACION, ASi
COMO LA TARIFA POR CADA RECORRIDO. CONSULTAR EL ANEXO 7.

SEXTO.- EN LOS CASOS DE COMISIONES A LA ZONA RURAL Y QUE NO SE PUEDAN
OBTENER COMPROBANTES, SE OTORGARA UN 50% DE LA TARIFA AUTORIZADA EN EL
ANEXO 3 DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO.

SEPTIMO.- TODO OFICIO DE COMISION SERA TRAMITADO EN FORMA DIRECTA POR
EL SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO, EL TRAMITE DEBERA RELIZARSE CON 72 HORAS
DE ANTICIPACION A LA FECHA DE SU SALIDA DE LA CIUDAD DE ACAPULCO.

OCTAVO.- CUANDO EL SERVIDOR PUBLICO ACOMPANE A UN SUPERIOR JERARQUICO
A UNA COMISION, YA SEA EN TERRITORIO NACIONAL O INTERNACIONAL, PODRA
OTORGARSELE LA MISMA TARIFA QUE CORRESPONDA AL SUPERIOR JERARQUICO QUE
ACOMPANE.

NOVENO.- EN LOS CASOS ESTRICTAMENTE JUSTIFICADOS, LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS PODRA AUTORIZAR GASTOS POR COMPROBAR CON
CARGO A LA PARTIDA DE VIATICOS CON 48 HORAS DE ANTICIPACION SIEMPRE Y
CUANDO SE AJUSTEN A LAS TARIFAS AUTORIZADAS.

DECIMO.- EL TITULAR DEL AREA QUE GESTIONA LOS VIATICOS PARA SOLVENTAR LOS
GASTOS DE VIAJE DE UNA ACTIVIDAD A UNA DISTANCIA MAYOR A 50 KILOMETROS
DEL DOMICILIO DE SU ADSCRIPCION, DEBE SOLICITAR LA AUTORIZACION MEDIANTE
OFICIO DIRIGIDO AL SECRETARIO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, UTILIZANDO EL
CONCEPTO DE "GASTOS A COMPROBAR". DETALLANDO LO SIGUIENTE: LUGAR DE [A
COMISION, PERIODO DE LA COMISION Y MOTIVO DE LA COMISION.

DECIMO PRIMERO.- UNA VEZ AUTORIZADA LA COMISION POR EL SECRETARIO DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, EL DELEGADO ADMINISTRATIVO DEL AREA QUE
GESTIONA LOS VIATICOS, DEBE REALIZAR UNA “SOLICITUD DE GASTOS”.

DECIMO SEGUNDO.- UNA VEZ HECHA LA SOLICITUD, ACUDE A LA DIRECCION DE
EGRESOS POR UN “RECIBO OFICIAL”, EN DONDE REGISTRARA LA CANTIDAD
PRESUPUESTADA A GASTAR EN LOS VIATICOS DE ACUERDO A LOS ANEXOS 2 Y 3 DEP
PRESENTE PROCEDIMIENTO.

DECIMO TERCERO.- UNA VEZ CONCLUIDOS LOS PUNTOS 2 Y 3, EL DELEGADO
ADMINISTRATIVO ACUDE A LA DIRECCION DE CONTABILIDAD PARA LA VERIFICACION
Y EN SU CASO AUTORIZACION DE LA SOLICITUD DEBIENDO PRESENTAR: COPIA DE LA
SOLICITUD, COPIA DEL RECIBO OFICIAL (AUN SIN LAS FIRMAS DE AUTORIZACION,
COPIA DEL OFICIO INVITACION Y COPIA DEL OFICIO DE SOLICITUD AUTORIZADO
POR EL SECRETARIO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
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DECIMO CUARTO.- LA DIRECCION DE CONTABILIDAD VERIFICA QUE LAS
CANTIDADES PRESUPUESTADAS SEAN ACORDES AL ANEZO 3 Y 4 DEL PRESENTE
ACUERDO ADMINISTRATIVO Y QUE LAS CUENTAS SE HAYAN APLICADO
CORRECTAMENTE.

DECIMO QUINTO.- EN CASO DE EL PUNTO 5 SEA CORRECTO, LA DIRECCION
CONTABILIDAD GENERA UNA "SOLICITUD DE PAGO", LA CUAL IMPRIME EL DELEGADO
ADMINISTRATIVO DE LA DEPENDENCIA QUE ESTA GESTIONANDO LOS VIATICOS,
ACUDIENDO A LA DIRECCION DE EGRESOS CON LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN
ORIGINAL Y COPIA: ACUSE OFICIO COMISION, SOLICITUD DE GASTO, RECIBO OFICIAL
Y SOLICITUD DE PAGO.

DECIMO SEXTO.- SE TURNA LA DOCUMENTACION PARA LA AUTORIZACION EN EL
"RECIBO OFICIAL DE EGRESOS", DEL DIRECTOR DE EGRESOS Y DEL SECRETARIO DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS.

DECIMO SEPTIMO.- SE ELABORA EL CHEQUE Y SE LE ANEXA AL “RECIBO OFICIAL DE
EGRESOS”, EL SELLO DE “10 DIAS PARA COMPROBAR”.

DECIMO OCTAVO.- UNA VEZ ENTREGADO EL CHEQUE AL COMISIONADO SE ENVIA
LA POLIZA JUNTO CON LA DOCUMENTACION SOPORTE MENCIONADO EN EL PUNTO
6 A LA DIRECCION DE CONTABILIDAD.

DECIMO NOVENO.- AL PERSONAL ADSCRITO AL H. AYUNTAMIENTO DE ACAPULCO
QUE SEA COMISIONADO A MUNICIPIOS CUYA DISTANCIA NO EXCEDA LOS 50
KILOMETROS DEL DOMICILIO DE SU ADSCRIPCION Y QUE NO REQUIERA PERNOCTA, Y
QUE UTILICE SU VEHICULO PARTICULAR, SE LE CUBRIRA UNICAMENTE LOS GASTOS DE
CONSUMO DE GASOLINA POR DISTANCIA RECORRIDA ENTRE LUGAR DE
ADSCRIPCION Y EL DE LA COMISION, ASi COMO LOS GASTOS DE CASETA DE
CARRETERA DE CUOTA. EN CASO QUE LA COMISION EXCEDA LAS 8 HORAS, SE
CUBRIRAN LOS GASTOS DE ALIMENTACION QUE CORRESPONDAN DE ACUERDO AL
ANEXO 3 DEL PRESENTE ACUERDO ADMINISTRATIVO.

VIGESIMO.- CUANDO LA DISTANCIA DE LA COMISION QUE LE FUPE ASIGNADA AL
SERVIDOR PUBLICO, NO EXCEDA A LOS 50 KILOMETROS PERO QUE REQUIERA GASTOS
DE TRANSPORTACION, SE LE PODRAN AUTORIZAR LAS TARIFAS.

VIGESIMO PRIMERO.- CONCLUIDA LA COMISION, EL COMISIONADO ENTREGA AL
TITULAR DEL AREA LOS COMPROBANTES DE LOS GASTOS PARA SU FIRMA DE
AUTORIZACION EN CADA COMPROBANTE, UNA VEZ FIRMADOS EL DELEGADO
ADMINISTRATIVO DEL AREA AL QUE PERTENECE EL COMISIONADO, DESCARGA LOS
GASTOS COMPROBADOS.
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VIGESIMO SEGUNDO.- REALIZADO LO ANTERIOR, IMPRIME LA "SOLICITUD DE
COMPROBACION DE GASTOS”, ACUDIENDO A LA DIRECCION DE CONTABILIDAD
CON UNA IMPRESION DE LA SOLICITUD MENCIONADA Y LOS COMPROBANTES DE
SOPORTE DEL GASTO.

VIGESIMO TERCERO.- UNA VEZ REVISADO Y CON EL VISTO BUENO DIRECCION DE
CONTABILIDAD, ESTA DIRECCION DA LA AUTORIZACION.

VIGESIMO CUARTO.- LAS CUENTAS CONTABLES QUE SE AFECTAN SON LAS
SIGUIENTES:

e 5-20-2-1000-CLAVE DE LA DEPENDENCIA - VIATICOS

e 5-30-6-1500-CLAVE DE LA DEPENDENCIA - GASTOS DE HOSPEDAJE

e 700-CLAVE DE LA DEPENDENCIA - GASTOS DE TRANSPORTACION

e 5-30-6-1400-CLAVE DE LA DEPENDENCIA - CONSUMO DE ALIMENTOS FORANEOS
e 5-30-6-1800- .V.A. PAGADO.

VIGESIMO QUINTO: LA COMPROBACION DE LOS VIATICOS Y PASAJES DEBERA
SUJETARSE ESTRICTAMENTE A LA MODALIDAD MEDIANTE LA CUAL FUE AUTORIZADA
LA COMISION. (NACIONALES, INTERNACIONALES, CON O SIN PERNOCTA. ETC.).

VIGESIMO SEXTO.- EN CASO DE TRANSPORTE AEREO SE DEBERAN INCLUIR LOS
PASES DE ABORDAR, CUALQUIER BOLETO EXTRAVIADO LO PAGARA INVARIABLEMENTE
EL COMISIONADO, SALVO CASOS DE FUERZA MAYOR REQUERIRA LA AUTORIZACION
DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

VIGESIMO SEPTIMO.- EN EL CASO DEL SERVICIO DE TAXI DE SITIO, SE COMPROBARA
POR MEDIO DEL TALON. PUDIENDOSE AUTORIZAR EL PAGO DEL IMPORTE QUE
MARQUE EL MISMO SINCONSIDERAR LA TARIFA ESTABLECIDA EN EL ANEXO 3.

VIGESIMO OCTAVO.- LOS COMPROBANTES DE VIATICOS DEBIDAMENTE
REQUISITADOS DE ACUERDO CON EL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION,
REGLAMENTO Y LAS LEYES FISCALES RESPECTIVAS SENALADOS EN EL ANEXO | DEL
PRESENTE ACUERDO ADMINISTRATIVO, DEBERAN SER ENTREGADOS DIRECCION DE
CONTABILIDAD EN UN PLAZO NO MAYOR DE CINCO DIAS DESPUES DE HABER
TERMINADO SU COMISION, ACOMPANADOS POR EL OFICIO INVITACION, EL OFICIO
DE COMISION Y EL REPORTE DE VIATICOS AUTORIZADOS POR EL FUNCIONARIO
RESPONSABLE DEL AREA Y EL SUBSECRETARIO ADMINISTRACION Y FINANZAS. ESTE
ULTIMO REPORTE DEBE INCLUIR INFORMACION DEL MOTIVO DEL VIAJE,
DEPENDENCIAS QUE VISITO Y PERSONAL CON QUIEN SE ENTREVISTO. EN EL ANEXO 7
SE ADJUNTAN LOS FORMATOS AUTORIZADOS.



CONSTRUYENDO EL ZZerevo

(CAPU CO

GOBIERNO MUNICIPAL 2015 - 2018

VIGESIMO NOVENO.- EN EL CASO DE USO DE VEHICULO PERSONAL POR PARTE DEL
COMISIONADO, SE LE PAGARA GASOLINA Y CASETAS DE PEAJE DE ACUERDO CON EL
PUNTO NUMERO 10 DEL PRESENTE ACUERDO ADMINISTRATIVO.

TRIGESIMO.- LOS GASTOS DE VIAJE SERAN CARGADOS PRESUPUESTAL Y
CONTABLEMENTE A LA DEPENDENCIA QUE PERTENEZCA EL SERVIDOR PUBLICO
AUTORIZADO EN LA COMISION.

TRIGESIMO PRIMERO.- LA COMPROBACION ANTE LA DIRECCION DE
CONTABILIDAD SE EFECTUARA MEDIANTE: COPIA DEL OFICIO COMISION E
INVITACION EN SU CASO Y ORIGINAL DEL RECIBO DE PASAJES Y/O VIATICOS.

TRIGESIMO SEGUNDO.- LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE COMISION QUE DEBE
ENTREGARSE A LA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION, SE HARA MEDIANTE: COPIA
DEL OFICIO COMISION, COPIA DEL RECIBO DE PASAJES Y/O VIATICOS, COPIA DEL
INFORME DE ACTIVIDADES Y EVIDENCIA DE ASISTENCIA AL LUGAR DE COMISION.

TRIGESIMO TERCERO.- LOS FORMATOS AUTORIZADOS PARA LO ANTERIOR SE
ENCUENTRAN EN EL ANEXO 7 DEL PRESENTE ACUERDO ADMINISTRATIVO.

TRIGESIMO CUARTO.- EL SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO DEBERA RENDIR UN
INFORME DE LA COMISION REALIZADA AL TITULAR DE LA DEPENDENCIA A LA QUE SE
ENCUENTRE ADSCRITO, DENTRO DE LOS 5 DIAS HABILES SIGUIENTES A LA
REALIZACION DE LA COMISION, EN CASO DE QUE EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA
SEA EL SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO, EL INFORME SE RENDIRA AL SUPERIOR
JERARQUICO INMEDIATO. DICHO INFORME DEBERA CONTENER: EL NOMBRE, CARGO Y
ADSCRIPCION DEL SERVIDOR PUBLICO QUE REALIZO LA COMISION, DETALLANDO EL
PROPOSITO DE LA MISMA, UN BREVE RESUMEN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS,
CONCLUSIONES, RESULTADOS OBTENIDOS Y CONTRIBUCIONES PARA LA
DEPENDENCIA DE LA QUE FORMA PARTE Y LA FIRMA AUTOGRAFA DEL SERVIDOR
PUBLICO QUE FUE COMISIONADO. PARA LO CUAL UTILIZARA EL FORMATO DE "OFICIO
DE INFORME DE ACTIVIDADES" QUE SE INCLUYE EN EL ANEXO 6 DE PRESENTE
PROCEDIMIENTO.

TRIGESIMO QUINTO.- CUANDO LOS SERVIDORES PUBLICOS SE ENCUENTREN
DENTRO DE SU PERIODO VACACIONAL, DE CUALQUIER TIPO DE LICENCIA, ESTEN
SUSPENDIDOS EN VIRTUD DE SANCIONES ADMINISTRATIVAS O POR ALGUNA OTRA
CAUSA, CONSECUENTEMENTE NO SE PODRAN OTORGAR VIATICOS NI GASTOS DE
TRANSPORTACION.

TRIGESIMO SEXTO.- PARA DESEMPENAR SERVICIOS DE ALGUNA ORGANIZACION,
INSTITUCION, PARTIDO POLITICO O EMPRESA PRIVADA DIFERENTE A LAS
DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO MUNICIPAL.
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TRIGESIMO SEPTIMO.- LOS SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA
AUTORIZACION DE VIATICOS, DEBEN ABSTENERSE DE ASIGNARLE A UN MISMO
SERVIDOR PUBLICO MAS DE UNA COMISION A DESEMPENAR SIMULTANEAMENTE, ASi
COMO AUTORIZAR UNA COMISION CUYO PROPOSITO SEA DISTINTO A LAS
FUNCIONES PROPIAS DE LA DEPENDENCIA MUNICIPAL.

TRIGESIMO OCTAVO.- POR NINGUN MOTIVO LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES
UTILIZARAN EL PAGO DE LOS VIATICOS PARA COMPLEMENTAR LAS RENUMERACIONES
AL PERSONAL DEL GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE ACAPULCO DE JUAREZ.

TRIGESIMO NOVENO.- CON LA FINALIDAD DE NO ACUMULAR PENDIENTES DE
COMPROBAR Y AFECTAR LA LIQUIDEZ DE LAS DEPENDENCIAS, NO SE AUTORIZARAN
VIATICOS NI PASAJES A LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE TENGAN ALGUNA COMISION
POR COMPROBAR.

CUATRIGESIMO.- COMETERA INFRACCION A ESTE PRESENTE ACUERDO
ADMINISTRATIVO EL SERVIDOR PUBLICO QUE UTILICE RECURSOS, CON FINES DE
UTILIZARLOS PARA CUBRIR GASTOS DIFERENTES A LOS CONCEPTOS AUTORIZADOS EN
LOS PRESENTES LINEAMIENTOS EN EL DESEMPENO COMISION QUE LE FUE ASIGNADA.

CUATRIGESIMO PRIMERO.- LOS SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE
AUTORIZAR EL DESEMPENO DE LAS COMISIONES Y EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS,
ASI COMO QUIENES TIENEN EL CARACTER DE COMISIONADOS, SON RESPONSABLES DE
LAS IRREGULARIDADES EN QUE INCURRAN POR INOBSERVAR O CONTRAVENIR EL
PRESENTE ACUERDO ADMINISTRATIVO.,, SEGUN SEA EL CASO, HACIENDOSE
ACREEDORES A LAS SANCIONES PREVISTAS EN LA LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE GUERRERO, SIN PERJUICIO DE APLICAR LAS
DISPOSICIONES DEL CODIGO PENAL DE LA ENTIDAD Y DEMAS LEYES Y REGLAMENTOS
APLICABLES.

CUATRIGESIMO SEGUNDO.- EL COMISIONADO PODRA SER MOTIVO DE
FINCAMIENTO DE RESPONSABILIDAD POR PARTE DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL, EN
CASO DE INCUMPLIMIENTO DEL PLAZO ESTABLECIDO PARA LA PRESENTACION DE LA
COMPROBACION DE LOS VIATICOS Y PASAJES OTORGADOS PARA LA REALIZACION DE
LAS COMISIONES OFICIALES.

CUATRIGESIMO TERCERO.- EN CASO DE QUE LA COMPROBACION DE LOS
VIATICOS NO SE HAYA REALIZADO DENTRO DE LOS 5 DIAS ESTABLECIDOS, LA
SECRETARIA DE FINANZAS SOLICITARA EL REEMBOLSO DEL IMPORTE OTORGADO PARA
COMISION, DESCONTANDOLE VIA NOMINA UN MONTO EQUIPARABLE HASTA 30% DE
SU SALARIO MENSUAL MIENTRAS NO SE HAYA CUBIERTO LA TOTALIDAD DEL IMPORTE
OTORGADO PARA DICHA COMISION.
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CUATRIGESIMO CUARTO.- EN CASO DE QUE EL IMPORTE DE LOS COMPROBANTES
NO CUBRA EL MONTO DE LO OTORGADO POR LOS VIATICOS, EL COMISIONADO
DEBERA DEPOSITAR EL SOBRANTE A UNA CUENTA A FAVOR DEL AYUNTAMIENTO,
DENTRO DE LOS CINCO DIiAS POSTERIORES AL TERMINO COMISION, POR LO QUE DEBE
ACUDIR A LA DIRECCION DE CONTABILIDAD SOLICITAR LOS DATOS DE LA MISMA.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VIGOR AL DIA SIGUIENTE DE SU
PUBLICACION.

SEGUNDO.- DICHO ACUERDO ESTARA VIGENTE DURANTE EL EJERCICIO FISCAL 2009 Y
HASTA EN TANTO, NO SE EMITA UN NUEVO ACUERDO PARA LA EJECUCION DE LAS
PARTIDAS PRESUPUESTALES EN CUESTION.



